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Rozliczenie dokumentu Expense Report

Rozliczenia dokumentu Expense Report mozemy dokonac na 3 sposoby:

1. Korzystajgc z opcji Make Payment dostepnej na Expense Report. W tym celu nalezy przejs¢
na liste Expense Reports z menu Transactions -> Employees -> Enter Expense Reports -> List

Quick Start Lists Reports Analytics Docu

Transactions Overview

| Bank >
Purchases >
Payables >
Sales >
Billing >
Customers >

Order Management >

Employees » || Enter Expense Reports >

Przejs¢ do dokumentu w trybie podgladu — View

EDIT | VIEW INTERMAL 1D DATE PRINT DOCUMENT NUMBER NAME ACCOUNT STATUS
Edit 190939 081172022 Print 2064 Katarzyna 2002 Approved
Legniewicz Employees by
ﬁccounﬁng

Nastepnie wprowadzi¢ ptatnos¢ za pomocg przycisku Make Payment.

L&, Expense Report Q
2064 Katarzyna LesSniewicz  APPROVED BY ACCOUNTING

m | Back | ‘ | Make Payment | & £+ Actions~

Zanim dokonasz ptatnosci przy pomocy Make payment upewnij sie, czy masz wprowadzone wszystkie
dane.

(Jesli Twoja firma korzysta z Polskiego Pakietu Lokalizacyjnego Oracle NetSuite:
https://www.rsmpoland.pl/pl/uslugi/it-consulting/pakiet-lokalizacyjny-netsuite zweryfikuj dane, by byly
zgodne z polskimi wymaganiami).



https://www.rsmpoland.pl/pl/uslugi/it-consulting/pakiet-lokalizacyjny-netsuite

Expenses Communication Related Records System Information GL Impact

PLP

PLP DATE OF RECEIPT FLP DESCRIPTION
g.11.2022

PLP PURCHASE DATE PLP REFERENCE NO.
8.11.2022 Fv11840127

PLP DATE OF ISSUE

8.11.2022

PLP TAX OBLIGATION DATE

8.11.2022

PLP VAT EXCHANGE RATE DATE
7A1.2022

PLP VAT EXCHANGE RATE
q

Autobumbering
PLP DOCUMENT ID PLP AUTONUMBER
EXPREP/2022/11/00001 EXPREP_2022_11
PLP DOCUMENT AUTO NUMBER FPLP PREFIX
1 EXPREP
FLP TRANSACTION TYPE
exprept
Payments
PLP SPLIT PAYMENT PLP PAYMENT APPROVAL
¥| PLP VISIBLE IN BANK PAYMENTS
JPK VT
PLP JPK_V7 DOCUMENT TYPE FLP JPK_V7 PROCEDURE

W nowym oknie dokumentu Bill Payment wprowadzamy odpowiednie dane dotyczgce ptatnosci, m.in.:

e Account - konto ksiegowe, z ktérego ptatnos¢ jest dokonywana

e Date — data ptatnosci

e Currency — waluta dokumentu

e Exchange Rate — kurs waluty

e Approval status — jesli korzystamy z procesu zatwierdzania; docelowo status ptatnosci
powinien mie¢ warto$¢ Approved aby warto$ci wptynety na GL Impact.

[ Bill Payment Q

‘ Cancel ‘ ‘ Actions

Primary Information

AP ACCOUNT

2002 Employees -

CUSTOM FORM * AMOUNT CHECK #

PL Bill Payment 2 - 108.00 9

CURRENCY *

TRANSACTION NUMBER MEMO

To Be Generated PLN v

ACCOUNT * EXCHANGE RATE * R

111 Alior Bank - 1.00 APPROVAL STATUS

BALANCE DATE * Approved -
27,575.00

- 0811112022

AVAILABLE BALANCE NEXTAPPROVER

-27.575.00 POSTING PERIOD <Type then tab> ¥
PAYEE * Nov 2022 -

Katarzyna Lesniewicz

<«

TO BE PRINTED VOUCHER

W zaktadce Apply wskazujemy rozliczany Expense Report oraz wartosc¢ rozliczenia.

Apply  PayesAddmss  EebSonships  Communcaion  Cystom  Rebied Records  PLP Apprveriet O o [espection

SELECT (TEM

Mari &1l unmark &ll [T

DATE DUE Tee REF MO on AT SRMTDUE  CURRENCY EE. nATE GG AL ESE TREER aMENT
Expenza Repart 2064 A& 00 18880 PLN [E] 108.00

2. Wprowadzajgc pojedynczg ptatnos¢ Bill Payment. W tym celu korzystamy z opcji w menu
Transactions -> Payables -> Pay Single Vendor



Quick Start  Lists Reports Ana

Transactions Overview

Bank >
Purchases >
> . Bill Purchase Orders
Sales > | Enter Bills >
Billing > | Approve Bills
Customers > | PayBills >

Order Management » || Pay Single Vendor >

W nowym oknie dokumentu Bill Payment wprowadzamy odpowiednie dane dotyczgce ptatnosci, m.in.:

e Payee — pracownik, ktérego dokumenty chcemy rozliczac¢

e A/P Account — konto ksiegowe, na ktérym znajdujg sie dokumenty do rozliczenia
e Account - konto ksiegowe, z ktérego ptatnos¢ jest dokonywana

e Date — data ptatnosci

e Currency — waluta dokumentu

e Exchange Rate — kurs waluty
e Approval status — jesli korzystamy z procesu zatwierdzania; docelowo status ptatnosci
powinien mie¢ warto$¢ Approved aby wartosci wptynety na GL Impact.

[k Bill Payment a

ERd | cancer | ‘ Actions v

Primary Information

AP ACCOUNT

2002 Employees -

CUSTOM FORM * AMOUNT CHECK #

PL Bill Payment 2 - 108.00 g
CURRENCY *

TRANSACTION NUMBER MEMO

To Be Generated PLN v

ACCOUNT * EXCHANGE RATE * NTRANSIT

111 Alior Bank - 1.00 APPROVAL STATUS

BALANCE DATE * Approved v

-27.575.00
08/1122022

AVAILABLE BALANCE NEATAPPROVER

-27,575.00 FOSTING PERIOD <Type then tab> v
Nov 2022 v

PAYEE =
Katarzyna Lesniewicz v

TO BE PRINTED VOUCHER

Analogicznie do pierwszej metody, w zaktadce Apply wskazujemy rozliczany Expense Report oraz
warto$¢ rozliczenia. W przypadku posiadania wiekszej ilosci dokumentéw do rozliczenia, mozemy
zaznaczy¢ ich kilka — zostanie dokonana jedna zbiorcza ptatno$¢ rozliczajgca transakcje.

Apply  FayeeAddess  Bebonships  Communcation  Cusiom Rgiied Records PLP ApprowerList CMWMS inlo mspection

SELECT (TEM

Maric A1l Unmark Al Euzteaniza

Bare cue reee e s st T et pare Ty bise. 1asER [
Espenen fapont 2064 10800 10880 PLH I 108.20

3. Dokumenty Expense Reports mozemy réwniez rozliczy¢ wprowadzajgc zbiorcze ptatnosci do
dokumentow z poziomu Transactions -> Payables -> Pay Bills



Quick Start Lists Reports Ana

Transactions Overview

Bank %

Purchases >

% . Bill Purchase Orders

Sales > | Enter Bills >
Billing > | Approve Bills

Customers » | Pay Bills >

W nowym oknie Bill Payments wprowadzamy odpowiednie dane dotyczace ptatnosci, m.in.:

e A/P Account — konto ksiegowe, na ktérym znajdujg sie dokumenty do rozliczenia

e Account - konto ksiegowe, z ktérego ptatnos¢ jest dokonywana

e Date — data ptatnosci

e Start Date, End Date — mozemy odfiltrowac transakcje do rozliczenia podajgc date poczgtkowg
oraz koncowg dokumentow zrodtowych

[k Bill Payments a

m ‘ Cancel ‘ ‘ | Actions

Primary Information

AP ACCOUNT POSTING PERIOD END DATE
2001 Accounts Payable - Nov 2022 -
ACCOUNT AMOUNT TO BE PRINTED
111 Alior Bank v 0.0¢ USE BILL-TO ADDRESS FROM VENDOR
BALANCE SUBSIDIARY INTRANSIT
BT Peland
START DATE

AVAILABLE BALANCE

27 575.00

DATE *

08/11/2022

Nastepnie w dolnej sekcji wskazujemy dokumenty, dla ktérych chcemy dokona¢ rozliczenia. Mozemy
wskazac¢ wiele transakcji powigzanych z réznymi kartotekami typu Vendor oraz Employee.

Customize
~ D CRIIAL awounT  DEC

(] DY THRE VENDOR REFMO.  CURREMCY EXCHANOE RATE AMCUNT DE  DaTE D v DESC TRREN PAINENT

Sara Dmak 2058 FLN 100 234500 [

Tech Comguters $p. 2 0.0 427 RN T 20000 20000

Katarzyna Lesniewicz 206 FLN 100 123500 ]

£ FLN 100 120000 aa

usn 4656 410577 AMETT

082 FLN 100 14760 (1]

00 Credt LOGY SR0LAE ] Y] 100 520306 21055

WIEDZIALNOSCIS
Expess Kalae 2081 FLN 0 14760 ] ]
Hapoit

gz o HEM BOLANG TLCHNOLOGY SR0LAZ 0.0 Y] 100 w46

1ngnz  en AACFoiand BN 100 1m0
w2z e Tach Camputers 3¢ 2 0.0 2458 FLN 100 245000 2460 00

ogsoz  ew Tach Camgutirs Sp. 2 0.0 Tesy AN FLN 100 1.200.00

21082022 BN Tach Camgutirs Sp. 2 0.0 FLH 100 2757500 ETEm
22080022 BN Tach Camgutirs Sp. 2 0.0 FLN 100 E.150.00 150.00 £15000

n0sz0z2 A Tach Camputirs Sp. 2 0.0 nmI RN 100 3075000 3075000

Po zaznaczeniu wszystkich interesujgcych nas transakcji zatwierdzamy wygenerowanie rozliczen
przyciskiem Save. Nastepnie uruchomiony zostanie proces generowania dokumentéw Bill Payments,
ktérego status mozemy weryfikowac.

Processed Bill Payments

NAME STATUS NUMBER AMOUNT ERROR MESSAGE
Katarzyna Lesniewicz Complete 14 147.60
Tech Computers Sp. z o.0. In Progress

Total 147 60



Po zakonhczeniu przetwarzania otrzymamy liste wygenerowanych ptatnosci wraz znumerem dokumentu
i wartoscig. W przypadku rozliczenia wielu dokumentéw tego samego kontrahenta/pracownika, ptatnosc
dokonywana jest na ich tgczng wartosc¢.

Z poziomu wygenerowanej ptatnosci prezentowane sg dokumenty zrodtowe, ktérych dotyczy ptatnosc.

[ Bill Payment a
15 Tech Computers Sp. Z 0.0.  PENDING APPROVAL
m ‘ B““l & {1~ Actions~

Primary Information

CHECK # WH TAX AMOUNT
15 0.00

PAYEE BALANCE

Tech Computers Sp. z 0.0 -27,575.00
SUBSIDIARY CURRENCY
Poland PLN

ACCOUNT EXCHANGE RATE
111 Alior Bank 1.00

AMOUNT POSTING PERIOD
8,610.00 Nov 2022

Classification

DEPARTMENT CLASS

AE” Payee Address Relationships Communication ‘System Information Approver List L Inspection Related Records

Applied To 8,610.00+  Credits Applied 0.00

DATE DUE TYPE REF NO. ORIG. AMT. AMT. DUE CURRENCY
10/10/2022 Bill 214555 2,450.00 2,460.00 PLN
22i09/2022 Bill 6,150.00 6,150 00 PLN

Jesli chcesz dowiedzie¢ sie wiecej na temat funkcjonalnosci Oracle NetSuite, napisz do naszych
ekspertéw: expert@rsmpoland.pl i dowiedz sie, jak mozemy pomoc Twojej firmie.
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